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El personal de oficina deberá realizar la  (teclado, monitor, mesa, ...) al 
inicio de la jornada utilizando los productos de limpieza que se proporcionaran a tal efecto. 
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Los  ubicados en los  seguirán estando operativos. 

 

 

      



Realizado por: Dpto SHT 
F. Emisión: 15/04/20   F. Revisión: 28/04/20 
GIS1: 25.01   GIS2: Público 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

Max. 3-4 personas 
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Amarillos y verdes NO ROTAR 
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PRODUCTOS NECESARIOS 
TRABAJADORES A PUNTO 6 DISTANCIAMIENTO 

SOCIAL


1. BOTELLAS DE PRODUCTOS: Etiquetadas con el 

número TOX (Ox-Virin o similar).

1. ¿TODOS LOS EMPLEADOS ESTAN UTILIZANDO LOS EPIs 

(guantes, gafas, etc)?

Observaciones: 2. ¿USAN TODOS LOS EMPLEADOS MASCARILLAS Y 

PANTALLA FACIAL CUANDO TRABAJAN A < 2 METROS?

3. ¿LOS EMPLEADOS CUMPLEN CON LA DISTANCIA DE LOS 2 

METROS DURANTE LAS PAUSAS?

2. BAYETAS PARA LIMPIEZA: 
4. ¿TODOS LOS EMPLEADOS HAN CUMPLIMENTADO EL 

AUTO-TEST DE SALUD?

Observaciones: 5. ¿TIENEN TODOS LOS EMPLEADOS LA VERSATILIDAD 

ADECUADA?

6. LOS EMPLEADOS NO ROTAN EN LOS PUESTOS DE 

TRABAJO (excepto en puestos ergonomicamente ROJOS)

3. GUANTES (vinilo/goma): Sólo los usados para la 

limpieza de la estación.

7. NO ESTÁN PERMITIDOS LOS VENTILADORES 

PORTATILES. EL RESTO TIENEN LA MISMA ORIENTACIÓN

Observaciones:

PROTOCOLO DE LIMPIEZA 

4. CUBOS BASURA: Vacíos y bolsas de basura 

disponibles.
1. AIS BOX / HMI / PANTALLAS

Observaciones:
2. POWER TOOLS / HERRAMIENTAS

3. PLANTILLAS / GALGAS / HERRAMIENTAS

5. DESINFECTANTE DE MANOS (cuando aplique) Con la 

etiqueta de seguridad del producto
4. CUNAS / MESAS

Observaciones:
5.- MATERIAL FPS (Carpetas, Separadores, fundas,...)

6.- OTROS:

CONFIRMACIÓN DE LIMPIEZA AL FINAL DEL TURNO 

1. ¿Hay algún problema o actividad que requiera un 

seguimiento específico durante el siguiente turno? 

Observaciones / GPA:

2. ¿Se ha quedado la estación de trabajo según el estandar 

5S / eliminación de residuos?

Observaciones:

3. ¿Todas las herramientas, materiales y productos de 

limpieza se han dejado en su sitio?

Observaciones:

Team Leader:           _____________________________ Process Coach:      ___________________________________

Seguridad de Planta:   ____________________________ Seguridad en el Trabajo: _______________________________

FECHA: ____________     NOMBRE T.L.:_______________________ TURNO: _______________  GRUPO DE TRABAJO: ________________________
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